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MMOJIO)KEHUE
O IMMOPAJAKE O®OPMJIEHU S, BBITAYU, XPAHEHUSA U YYETA JOKYMEHTOB
Ob OBYYEHUUA

1. OO01mue MoJI0KEeHNA

1. Tlonoxenue o mopsiake oopmiIeHUS, BBIJAUN, XpPAaHEHUS U yUeTa JTOKyMEHTOB 00 00yueHur

(nanmee - IlonmokeHue) sABIAETCS JTOKAJTBHBIM HOPMATHUBHBIM akToM WHIWBUAYATBHOTO

npennpunumarens Koruna Anekcannpa Cepreesuya (ganee — UIT).

2. Tlonoxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHHM CO CIEAYIOIIMMH HOPMAaTUBHBIMU IMPAaBOBBIMU

aKTaMH:

- @epepanbHbli 3ak0H OT 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06 ob6pazoanuu B Poccuiickoit deneparmmy;

- IIpuka3z MunucrepctBa mpocsenieHus Poccuiickoit ®@enepanuu ot 09.11.2018 Ne 196 «O06
yTBepkaeHun [lopsigka opraHuzali W OCYIIECTBICHHUS O0Opa30BaTENbHOM NESITEIIBHOCTH 10
JIOTIOJTHUTETHHBIM 00IIe00pa30BaTeIbHBIM MMPOTpaMMamM);

- JIOKaJIbHbIC HOPMAaTUBHBIE aKThl, perilaMeHTUpYIoIHe AesTebHOCTh UTT.

3. IlonoxeHue nelcTByeT C MOMEHTA €ro YTBEpXKIEHHUS M BBEACHHUS B JelicTBHE

COOTBETCTBYIOIIUM ITpuKa3oM aupekropa UII.

2 Buabl TIOKYMEHTOB ¥ OCHOBAHUSI BbIIAYH
2.1 Opranuzanus BBIJACT CIEAYIONIHME BUIBI JTOKYMEHTOB: JOKYMEHT 00 OOY4YCHHH, a TaKxke
cipaBky 00 oOyueHuH (0 mepuoje 0O0yueHus).

2.1.1 JloxymeHT 00 oOyuyeHWH BBIIAETCS OOYyYAIOIIUMCS, NPOMIECAMNIUM OOy4YEHHE IO



JIOTIOJIHUTENBHBIM  OOLIepa3BUBAIOIIMM MporpaMmaM, HE MpPeAyCMaTpUBAIOLIUM POXOXKACHUE
WTOTOBOM arTecTaluu.

2.1.2 B cnyvae eciu MNpPEeIyCMOTPEHO MPOXOXKIECHHE HTOTOBOW aTTECTAIUH Y
001eo0pa3oBaTeIbHON MPOTPaMMbl, TO BBIJAETCA JOKYMEHT 00 OOyYeHHH IOCJE MPOXOXKIACHUSI
UTOTOBOM aTTecTallH.

2.1.3 CnpaBka 00 oOydenun (0 mepuozge oOyueHHUs ) BBIAACTCS 00yJaroIIMMCs, HE TIPOIIEAIINM
WTOTOBOM aTTeCTAallMM WM TMOJYYUBIIMM HA HUTOTOBOM aTTECTAllMM HEYAOBIECTBOPUTEIbHBIC
pe3ynabTaThl, a Tak)Xe JHUIlaM, OCBOMBIIMM YacTh 0Opa3oBaTelbHON MporpaMMbl H (MIJIH)
OTYHCIICHHBIM.

2.2 Opranuzainysi BbIIaeT JOKYMEHTHI MO 0Opa3lly M B TOpSJIKE, KOTOPBHIH YCTaHOBJIECH
OpraHu3aleil caMoCToATeIbHO.

2.3 BwiGop mpennmpuATHii - H3TOTOBHUTENECH OJIAHKOB JTOKYMEHTOB OCYIICCTBIISIETCS
OpTraHU3aLUsIMH CAMOCTOSATEIBHO.

2.4 OcHOBaHUSAMH AJIS BbIIa4d JOKyMEHTa 00 00yueHUHN 00yJaromeMycs sIBISIOTCS:

- IpUKa3 O €ro 3a4MCIICHUU U OTYUCIIEHUU C YKa3aHUEM CPOKOB OOy4eHHs, HAUMEHOBAaHUS U

o0beMa JIOTIOTHUTEIHFHON 00Iepa3BUBAOIIEH TPOrpaMMBI;

- OCBOCHHE MM KOHKPETHOI 00pa30BaTeiIbHOI MIPOrpaMMBbl;

- OTCyTCTBHE y oOyuaromerocss (pUHAHCOBOW 3aJ0KEHHOCTH (M1 (U3HYECKUX JIHII,

OpraHu3aluii, 3aKII0YMBLINX JOTOBOP HA OKa3aHUE IJIaTHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT).

3 Iopsinok 3anosiHeHUsI 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1 Ilpu 3anonHeHUH AJOKyMeHTa 00 00y4eHUH YKa3bIBAaIOTCS CIEAYIOIINE CBECHUS:

- (amwins, UM M OTYECTBO JIMLA, NPOLIEAUIEr0 OOy4YeHHe, MUILETCS MOJIHOCThIO B
COOTBETCTBHH C 3aMKCHIO B MACMOPTE (TOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIOIIEM) B HMEHUTEILHOM Ta/IeXkKe;

- CPOKH 00yueHMUs;

- TIOCJIE CJIOB «TIIpotien(a) 00yueHne B» BIUCHIBACTCS MOJIHOE HAMMEHOBAHHE OpraHU3allny;

- HaMMEeHOBaHKe 00pa30BaTeIbHON MPOTrPAMMBI;

- noanuck pykoBonutens U1, newars UII (mpu nanuaumn).

3.2 Ilpu 3anonHeHuH cripaBku 00 00yueHuu (nepuonae o0yueHus):

- (aMunusg, UM U OTYECTBO JIMIA, MPOIIEAUIEr0 OOy4YeHHE, MHUIIETCS TMOTHOCThIO B
COOTBETCTBHH C 3alKUCHIO B NMACIOPTE (JOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIOIIEM) B UMEHUTEILHOM Ta/IeXKeE;

- YKa3bIBAIOTCS CPOKH OOyUCHHS;

- IOCJIC CJIOB «06yqanc;1(na05) B» BIIMCBIBAeTCsS MoOJHOE€ HaumMmeHoBaHue UII B MMpEIIOKHOM



nasiexe;

- HAUMEHOBaHHE 00Pa30BaTEIBHON MPOTPaMMBbI;

- yKa3pIBaeTCsl JaTra W HOMEp mpukasa orumcieHuss u3 HWII, ocHoBanme orumcieHus (1o
COOCTBEHHOMY JKENIAHUIO, B CBS3M C HEBHINIOJHEHHEM YCIOBUI JOTOBOpa, Kak HE MPOIIEAIIUi
UTOTOBYIO aTTECTAIMI0, KaK IIOJIyYMBINMI HAa WMTOTOBOW aTTECTAIlMM HEYJIOBICTBOPHUTEIbHbBIE
pe3yabTaThl U 1p.);

- cupaBky 00 oOyuenuu (mepuonme oOyueHusi) moamucbiBaeT aupektop WII, mpocraBusercs

nevars UIT (mpu Hanmmaun).

4 Yder u XxpaHeHHe 0J1AaHKOB 1OKYMEHTOB

4.1 JIns ydera BBIJAYM JOKYMEHTOB BEAYTCS KHUTU PETHCTPAllMU BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB
(manee - KHUTA PETUCTPALINHN):

~ KHUTA PETUCTPAIINHU BBIJIa4U JJOKYMEHTOB 00 00yUCHHH;

— KHHTra periucTpalyy BbIJa4u CIIPaBOK 00 00yUeHUH;

— KHHTra perucTpanuy BblJauu 1yOIUKaTOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHUTY perucTpainyy BHOCATCA CIEIYyIOIINE JaHHbIE:

a) MOPSIIKOBBIN PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;

0) HOMep OnaHKa JOKYMEHTa;

B) J1aTa BBIJJAuX JOKYMEHTA;

r) haMuiusl, UMsl, OTYECTBO (TIOCTIEIHEEe — MPY HATUYUH ) JIUIA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT;

1) TIOATNHUCH JIUIIa, KOTOPOMY BBIJJaH JIOKYMEHT (€CJIH JOKYMEHT BbIJaH JIMYHO BBITYCKHUKY JTHOO
10 JOBEPEHHOCTH), JIMOO JaTa U HOMEP MOYTOBOTO OTIpaBIEHUs (€CIU JOKYMEHT HaIlpaBJIeH depe3
OIIEpPaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIH30BAHUS);

) TTOJITUCH CTICLIUAJINCTA, BBIIABIIETO TIOKYMEHT.

4.3 Ecnu Obuta jgomynieHa omuOka B KHUTE (BEJOMOCTH) BbLAAYM JTOKYMEHTOB, TO IOBTOPHO
3anuch He Aenaercs. HeBepHo clenanHas 3anuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM BIUCHIBAHUS PSJIOM
HOBOM 3aIIMCU U BHECEHUS JONOJHUTENbHOU 3anucu "McnpasieHHoMy BepuTh'". CTaBUTCA MOANKUCH U
nenaeTcst pacmu@poBKa MOAIUCH.

4.4 Kaura peructpanuu BBIJJAHHBIX JTOKYMEHTOB IMPOIIHYPOBBIBACTCS, IPOHYMEPOBBIBACTCS U
xpanutcs B U1, BeigaBien 10KyMeHT.

4.5 biianku JOKyMEHTOB XpaHsaTcs y pykoBoautens MII kak 1OKyMEHTBI CTPOrod OTYETHOCTH U
YUYHUTBIBAIOTCS IO CTICIIHAIIBHOMY PEECTDY.

4.6 OTBETCTBECHHOCTH 3a YUCT U XPAaHCHUC W BblAAYY OJIAaHKOB JAOKYMCHTOB YCTAHOBJICHHOI'O



oOpasia, crpaBok 00 oOyueHuu (mepuoae oOyueHHUs) BO3Naraercsa Ha JUPEKTOpa WIM HHOE
YIIOJIHOMOYEHHOE MM JIHIIO.

4.7 Koruu TOKyMEHTOB 00 OOYYCHHH XPAHSTCS B IMIYHOM JIeJIe 00yJaroIierocs.

5 IHopsaaoK CIMCAHUA M YHUUYTOKEHHU S 0JJAaHKOB IOKYMEHTOB

5.1 HcnopueHHble NOpuU 3amOJHEHUHW OJAHKU JOKYMEHTOB TMOJIJEXKAT CHHCAHUIO U
MOCJEAYIOIEMY YHUUTOXKEHHUIO.

5.2 Chnucanue W YHUUYTOXKEHHE OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOW OTUETHOCTH TPOU3BOJUTCS
KOMHUCCHEH, YTBEPKACHHON MTPUKA30M JUPEKTOPA.

5.3 Komuccusi cOCTaBisieT aKT O CIHUCAaHWU OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, B KOTOPOM
YKa3bIBaeTCs UX KOJIMYECTBO M HOMEPA, 3aT€M HUCIIOPUYCHHBIE OJIaHKH YHUYTOXKAIOTCS (COKUTAIOTCS).

5.4 WcnopueHnHble OJaHKH JOKyMEHTOB YHHUTOXKAIOTCA B YCTAaHOBJICHHOM TMOpSIKE Ha
OCHOBaHHUH aKTa 00 YHUYTOKEHUU JJOKYMECHTOB.

5.5 AKT 0 criucaHuu OJaHKOB CTPOTOM OTUETHOCTH XPAaHUTCS B OyXranTepuu 5 JeT.

5.6 VcnopueHHble MpH 3aroJIHEHUU OJIaHKK JOKYMEHTOB 00 OOy4eHHMM MOJJIekaT 3aMeHe U
BO3BPAIIAIOTCS CIEIUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 JIOKYMEHTBI CTPOrOM OTUETHOCTH, JIJIs 3aMeHBbI. [Tpu

9TOM COXPaHACTCA Hpe)KHI/Iﬁ HOpﬂI[KOBLIﬁ pel"I/ICTpaI_II/IOHHHﬁ HOMCp JOKYMCHTA U JJaTa €ro BbIAA4H.

6 Ilopsnok BbIZAYM JOKYMEHTOB H HX 1y0OJIHKATOB

6.1 bnanku n0KyMeHTOB 00 oOydeHuM wusrotaBnuBatorcs mo 3asBke WII B komuyectse,
HEOOXOIUMOM JUIsl OCYLIECTBICHUS AEATEIbHOCTH.

6.2 3a BbI1auy JOKyMEHTOB 00 00y4eHUH ¢ 00yJaIOINXCs TUIaTa He B3UMAeTCsl.

6.3 JlyOnukarel BBIIAIOTCS JIMIAM, yTPaTUBLIMM JOKYMEHThl 00 OOy4eHHUH, NpHU YCIOBHUU
Hanmuun B MII Bcex HEOOXOAMMBIX CBENEHHH O HPOXOKICHUM NaHHBIMM JIMIAMU OOYy4eHHS.
Jly6nukat BelgaeTcsi Ha (paMUIINIO, UMsI, OTYECTBO, Ha KOTOpbIE ObLI BbIJAH MOAJUHHUK JTIOKYMEHTA.
Ha nyOnukate noKyMeHTa Mepes CIOBaMHU «CepTH(UKAT», «CBUAETENBCTBOY», «IHUIIOMY» CTABUTCS
mramn "JIYBJIUKAT". Jlybnukar gokymeHTa o0 OOyueHUU BBIJACTCSl Ha OCHOBAaHUU JIMYHOTO
3asIBJICHHS BHIITYCKHUKA.

6.4 Jluno, u3MenuBiiee GpaMuianio (MMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSTHh MMEIOLIUICS y HETro
JOKyMEHT 00 oOyuyeHMH Ha IyOnMKar TOKyMeHTa o0 oOydeHuu ¢ HOBOW (Qamuiued (MMeHeM,
oryecTBoM). OOMEH NPOM3BOAUTCA HA OCHOBAHWM 3asIBJICHMS JIMIA, U3MEHUBIIETO CBOIO (haMUIIHIO
(MM, OTYECTBO), C MPUIOKEHHEM KOMUU IOKYMEHTOB, MOATBEP)KIAIOIINX HM3MEHEHHe (paMuimnu

(MMeHH, 0TYECTBA) JTUIIA.



6.5 3a Belgauy qyOnukara JOKyMEHTa o0 OOy4eHHH, COIEeprKalllero OHIMOKH, OOHAapyKEHHBIE
MIOCJIE €ro MOTy4YeHHUs], IaTa He B3UMaETCs.

6.6 3a BpImauy nyOnukara TOKyMeHTa 00 OOyueHHH M B Clydae YTpaThl WIH CMEHBI (paMuinu
(M3, oTYECTBA) B3UMAETCH IJIaTa B YCTAHOBJICHHOM OpTraHU3aliel mopsake.

6.7 Jlna HeBOCTpeOOBAaHHBIX JOKYMEHTOB 00 0Oy4YeHHUH (QOpMHUPYETCS OTACIBHOE JIEN0
HEBOCTPEOOBAHHBIX IOKYMEHTOB.

6.8 OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABWJIBHOCTb O(GOPMIICHHUS, PETUCTPALMIO, BBLAAUY CIYyLIATENSAM
JOKYMEHTOB HeceT pykoBoautens UII.

7 TpeOoBaHus K 6JIaHKaM JOKYMEHTOB

7.1 bnanku AOKyMeHTOB 00 oOy4yeHuu paspalarbiBaioTcs 1o 3aka3y WII opranuzanusimu-
usrotoButeasiMu. OOpasibl (3CKU3bI) OIAHKOB TOKYMEHTOB YTBEPKIAIOTCS IIPUKAZ0M.

7.2 bnanku TOKyMEHTOB 00 OOY4YEHHH COCTABIISIIOTCS TaKUM 00pa3oM, 4TOObI BHOCUMBIE B HUX
3aIlUCH MOTJIM BBITIOJMHATHCA 0€3 COKpallleHH, a HAUMEHOBAaHUS MOJYYEHHBIX OICHOK BIUCHIBATHCS
MOJTHOCTHIO.

7.3 BeIOOp npeAnpuATHA - U3TOTOBUTENEH OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 OOyYEHHH OCYIIECTBIISIETCS
OpraHM3alMsIMH CaMOCTOATENbHO. VI3roToBieHune ONIaHKOB CHpaBOK 00 oOydeHuu (mepuone
oOyuenwusi) ocymectnisier UIL

7.4 JJokymMeHTBI 00 00ydYeHHH MOTYT UMETh pa3Hyl (GopMy, pa3Mep U IBETOBOE 0hopMIICHHUE,

KOTOPBIE CAMOCTOATENBHO onpenenstores UII.
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